
   Curriculum Vitae  STEFANO SPERI  

  © Unione europea, 2002-2013 | http://europass.cedefop.europa.eu  Pagina 1 / 10  

INFORMAZIONI PERSONALI STEFANO SPERI 
 

    

                                                                        

          
 

 

 

  
 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE 
 

CANDIDATURA PER: 
Iscrizione componenti Commissioni Tecniche di Gara - CTG 

 

Firmato digitalmente da:
Speri Stefano

Firmato il 21/03/2024 09:10
Seriale Certificato: 2561549
Valido dal 23/06/2023 al 23/06/2026

InfoCamere Qualified Electronic Signature CA

MTSN-0005767-03/06/2024-A



   Curriculum Vitae STEFANO SPERI  

  © Unione europea, 2002-2013 | http://europass.cedefop.europa.eu  Pagina 2 / 10  

Sostituire con date (da - a)  
FUNZIONARIO ECONOMICO – FINANZIARIO  (dipendente di ruolo della 
Provincia Autonoma di Trento, inquadrato come funzionario dal 17/03/2016) 
rif: Graduatoria approvata con deliberazione: n. 1323 di data 1  ̂luglio 2013 
 
dal 1° giugno 2023 incarico di Sostituto Direttore dell’Ufficio Programmazione e 
contratti del Museo Castello del Buonconsiglio (del.G.P. n.872/23). 
 
In servizio presso il “Museo Castello del Buonconsiglio, monumenti e collezioni 
provinciali” (ente strumentale della PAT, ai sensi della L.P. 3/2006 e L.P. 15/2007) 

 
 Supporto alla programmazione (predisposizione programma di attività, programma 
biennale degli acquisti, piano triennale dei lavori, previsioni di spesa e stime per la 
redazione del bilancio di previsione) 
 Attività amministrativa (redazione provvedimenti amministrativi) 
 Attività contrattuale (predispozione schemi di contratto, adempimenti connessi: DURC, 
antimafia, CIG, CUP, etc.) 
 Procedure a trattativa privata per l’acquisto di beni e servizi (art.21 L.P. 23/90 e stesura 
capitolati per R.D.O. e ODA nel ME-PAT) 
 Pratiche assicurative per polizze ALL RISK opere d’arte 
 Procedure di affidamento per eventi espositivi, con particolare riferimento a oneri di 
prestito, gara trasporti e affidamenti coperture assicurative 
 Procedure di affidamento restauro opere d’arte 
 Pratiche di comodato e deposito di opere d’arte 
 Predisposizione schemi di accordi e convenzioni con soggetti pubblici 
 Adempimenti SICOPAT  (adempimenti L.190/12, invio dati ANAC, inserimento 
pianificazione) 
 Statistiche ed elementi di controllo (previsioni per gestione servizi esternalizzativi, calcolo 
break even point, stime costi di gestione, ecc…) 
 Rendicontazione contributi pubblici 
 Gestione servizi in convenzione quadro 
 Supporto alla direzione amministrativa, con ruolo di sostituto in caso di assenza 

 
 
Attività o settore  Ufficio Amministrativo 
 
 
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CONTABILE (dipendente di ruolo della 
Provincia Autonoma di Trento)  
In servizio presso il “Museo Castello del Buonconsiglio, monumenti e collezioni 
provinciali” (ente strumentale della PAT, ai sensi della L.P. 3/2006 e L.P. 15/2007) 

 

 Procedure cottimo fiduciario (art.52 L.P 26/93) 
 Procedure affidamento servizi di manutenzione 
 Utilizzo delle principali funzioni gestionali di ascot web (impegni di spesa, mandati di 
pagamento) 
 Procedure amministrative inerenti gli eventi espositivi 
 Liquidazioni di spesa 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

 
COMPETENZE PERSONALI 

 

Attività o settore  Ufficio Amministrativo 
 
In servizio dal 11/09/2001 (di ruolo presso la PAT dal 01/01/2009) 
 
TRANNE: 
 
dal 24/06/02 al 23/04/03 in aspettativa per servizio di leva 
dal 15/03/04 al 30/04/05 in servizio presso l’ente pubblico “Opera 
universitaria” – Settore Organizzazione finanziaria 
(registrazione fatture, mandati  di pagamento, inventario) 
 
 

Sostituire con date (da - a) LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO (28 marzo 2001) 
(laureato in 4 anni, in corso – laurea vecchio ordinamento) 

Sostituire con il livello
QEQ o altro, se

conosciuto

Università degli studi di Trento – Facoltà di Economia, via Inama, Trento 

Tra le materie trattate ed esami effettuati: 

• Politica economica  

• Programmazione economica  

• Statistica economica  

• Gestione risorse umane  

• Economia delle Istituzioni pubbliche 

• Economia del Lavoro 

• Tecnica industriale e commerciale 

• Istituzioni di Diritto pubblico 

• Diritto commerciale  

• Diritto tributario 

• Sociologia 

• Sociologia economiica  

 

 
 
MATURITA’ SCIENTIFICA (luglio 1996) 

 Liceo Scientifico Torricelli di Bolzano  

  

Lingua madre ITALIANO 
  

Altre lingue    
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ULTERIORI INFORMAZIONI 

 

 
ALLEGATI 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TEDESCO 
(in possesso di  tutti i patentini A, B, 
C e D della Provincia Autonoma di 
Bolzano) 

    

  

INGLESE   (scolastico)     
  

 
 

Competenze comunicative  possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di lavoro, mi 
vengono riconosciute doti di mediazione 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Nei periodi di assenza del direttore di ufficio ho rivestito il ruolo  di sostiuto (incarico con lettera 
formale) 

Competenze professionali  attività amministrativo-contabile 

Competenze informatiche  buona padronanza degli strumenti Microsoft Office (con Excel: macro, tabelle PIVOT, filtri, ecc…) 

Altre competenze   

Patente di guida B 

Pubblicazioni 
Presentazioni 

Progetti 
Conferenze 

Seminari 
Riconoscimenti e premi 
Appartenenza a gruppi / 

associazioni 
Referenze 

Altro    

Ottenuto tramite corso FSE diploma master post laurea di MARKETING TURISTICO (2001) 

  
Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

"Codice in materia di protezione dei dati personali” e Reg. UE 2016/679 
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ALLEGATO  
LIBRETTO DEL DIPENDENTE 
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